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記入要領 

番号 項目 記入事項 

①  年月日 届出日の日にちを記入します。 

②  防火・防災管理者 
防火・防災のうち、不要の文字を＝で抹消します。 

（例）防火・防災 又は 防火・防災 

③  氏名 防火（防災）管理者の氏名を記入します。 

④  名称 訓練を行う防火対象物の名称を記入します。 

⑤  所在地 訓練を行う防火対象物の所在地を記入します。 

⑥  計画日時 訓練を行う日にちと時間を記入します。 

⑦  訓練の種類 訓練を行う種類を記入します。 

⑧  消防職員派遣の要否 消防職員の指導の要否に〇を記入します。 

⑨  訓練参加人数 訓練の参加人数を記入します。 

⑩  訓練概要 訓練の内容を記入します。 

 

訓練概要 例 

訓練概要 

 消火訓練  …消火器の使い方を確認します。 

訓練用水消火器を貸出しています。 

 火災避難訓練…避難経路の確認をします。 

初期消火後、各階・各部屋の避難誘導をします。 

 通報訓練  …消防に 119 番通報し、通報要領を確認します。 

        必ず「訓練火災です。」と言って通報してください。 

 消火器借用 …水消火器〇本  

 


