
※上下水道部発注案件については、「契約管理課」を「水道管理課」に読み替えてください

電子契約における工事（コンサル）請負契約の処理フロー

事業者側 浜田市側

契約管理課 発注担当課

✉ 落札決定の確認

（契約書準備）

契約保証の準備

※該当工事のみ対応

「建設リサイクル法書面」

又は「建築士法第22条の3

の3に定める記載事項」の

作成及びメール等による発

注担当課への提出※

💻

書面を確認しメールにて

契約管理課に提出※

※ 該当工事（コンサル）のみ対応。

※ 契約日の２日前まで(土日祝日含まず。)

※ メールでの提出が難しい場合、従来どお

り発注担当課窓口へ紙を持参

✉

※ 原則、事業者側から提出を受

けた当日中に対応

※ 紙での提出の場合、スキャン

をしてデータ化(PDF化)し送付

(原本は発注担当課保存)

書面又は記載事項の

データ受領
契約保証の提出

※契約日の前日まで

署名依頼の通知受領
✉

※自動送信

署名処理

※契約日の前日まで
署名依頼の通知受領✉

※自動送信

契約保証の受領・

内容確認

署名処理

※契約締結

署名完了の通知受領

契約書のダウンロード・保管

署名完了の通知受領

契約書のダウンロード・保管

電子契約申請書の提出又は

申請フォーム等での申請

契約書データの作成・

アップロード

✉
※自動送信

✉
※自動送信

電子契約システム


