
MicrosoftTeams オンライン授業参加方法 

１．デスクトップからMicrosoftTeams
まいくろそふとちーむず

をダブルクリ

ックして起動
きどう

します。 

 

MicrosoftTeams
まいくろそふとちーむず

アイコン 

 

２．Teams
ちーむず

が起動したら、画面
が め ん

の 左
ひだり

から「チーム」

をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

３．チームの一覧
いちらん

から、じぶんのクラスをクリック。 

 

 

４．先生
せんせい

がビデオ会議
か い ぎ

を始
はじ

めると、会議
か い ぎ

が始
はじ

まった

「チャネル」の右側
みぎがわ

に、ビデオカメラのアイコンが出
で

ます。 

ビデオカメラアイコンのついた「チャネル」をクリ

ック。 

５．参加
さ ん か

ボタンをクリック。 

 

６．カメラとマイクを「オン」にして、 

「今
いま

すぐ参加」をクリック。 

 

７．会議
か い ぎ

画面
が め ん

に変わったら参加
さ ん か

成功
せいこう

です。 

 

 

８．右上
みぎうえ

の、ビデオカメラのアイコンと、マイクの

アイコンで、じぶんのカメラのオンオフと、ミュー

トのオンオフの切
き

り替
か

えができます。 

 

※ミュート……マイクをオフにして、こちらの声
こえ

や音
おと

が、

相手
あいて

に聞こえないようにすること。 

 

９．終
お

わったら、退出
たいしゅつ

ボタンでビデオ会議
か い ぎ

から出ま

す。 

 


